CREACION DE USUARIO SECUNDARIO

Si eres el usuario administrador y deseas crear un usuario
secundario, ingresa a tu sesion en www.previred.com, pincha
en el mdédulo de empresa y luego selecciona la empresa
donde crearas el usuario secundario, ahora sigue los pasos
que te describimos.
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Ingreso de Usuario Autorizado E

Seleccione al menos una autorizacidn y presione Guardar para habilitar al usuario Secundario.

Rut 12.345.678-9
Nombres Juan
Apellido Paterno Férar

apellida Materno
Email jpereziaprevired.com

Teléfono Fijo 123456789

Autorizaciones para el Usuario

Ingresar y eliminar néminas
Modificar néminas
Pago normal o atrasado de Planillas {Tesoreria y Finanzas)
Procesar Méminas y Pagar Planillas (pericde normal o atrasado)
Imprimir Planillas y Certif - Descarga Archivo DT

Todos los Centros de costo
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Consulta Afiliacidn Empresa y Trabajadores
Médulo D.M_P. (Declaracién y No Pago)
Regularizar Movs Personal y Reconocimiento Deuda
Generar Certificados Sence

Consulta Cargas Familiares IPS
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Ingreso de Usuario Autorizado
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Si el usuario no estaba creado en Previred, solicite al usuario que se cree antes o puede ser creado por el usuario
master, pero es importante que el mail sea vigente y del usuario que se estd creando, ya que le llegarad un cédigo
de activacién, teniendo 7 dias para activar su cuenta. Sin esta activacién, no podra ingresar a Previred.



