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El objetivo de este documento es
entregar las indicaciones para crear
un archivo que permita obtener los
cerlificados de sus trabajadores.
Este archivo debe ser Excel CSV.

FORMATO CS§V

FIGURA 1 ARCHIVO CSV CONSULTA CERTIFICADO

Abra un Excel y en la columna A escriba el
Rut del empleador y en columna B los Rut de
todos los trabajadores a consultar, tal como
muestra la figura 1.

FIGURA 2 GUARDAR COMO CsV

Luego guarde el archivo como CSV
(delimitado por comas) (*.csv), tal como
muestra la Figura 2 y realice la carga para
obtener los Certificados.

INSTRUCTIVO CREACION ARCHIVO
CONSULTA DE CERTIFICADO DE COTIZACIONES
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_ 91906000-5 16566789-3
| 91306000-6 17889765-9
| 90806000-3 9567567-9
91006000-2 17889765-2
91206000-8 15889665-1
| 11899665-2
_ 91806000-3 18889665-3
91206000-2 15889665-4
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: 91206000-1 10766234-k

2 -lbro de Excel (*.xlsx)

Libro de Excel habilitado para macros (*xlsm)
Libro binario de Excel (*.xIsh)
E Libro de Excel 97-2003 (*.xls)
Datos XML [*.xml)
Pagina web de un solo archivo (*.mht*.mhtml)
Pagina web (*.htm;*.html)
t | Plantilla de Excel (*.xhtx)
Plantilla de Excel habilitada para macros (*xitm)
Plantilla de Excel 97-2003 (*.xit)
Texto (delimitado por tabulaciones) (*.bd)
Texto Unicode (*.txt)
Hoja de calculo XML 2003 (*.ml)
Libre de Microsoft Excel 5.0/95 (*.xds)
CSV (delimitade por comas) (*.csv)
Texto con formato (delimitado por espacios) (*.prn)
Terte (Macintosh) (".bd)
Texto (M5-DOS) (*.td)
CSV (Macintosh) (*.csv)
CSV (MS-DOS) (*.csv)
DIF (formato de intercambio de datos) (*.dif)
SYLK (vinculoe simbélico) (*.slk)
Complemento de Excel (*adam)
Complemento de Excel 97-2003 (*xla)
PDF (*.pdf)
Documento XP5 (*.xps)
; Hoja de calculo de OpenDocument (*.ods)
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Libro de Excel (*.xlsx)

ES HACERLO FACIL, RAPIDO Y BIEN



