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DIGITA TU RUT  Y 
CLAVE DE USUARIO. 2
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INGRESA AL MÓDULO
EMPRESAS3
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4
ACCEDE AL MÓDULO EMPRESAS Y PICHA 
EN EL BOTÓN “REMUNERACIONES” PARA 
ACCEDER AL PAGO DEL PERIODO ACTUAL. 

5
PINCHA SOBRE EL NOMBRE DE 
LA NÓMINA, IDENTIFICA AL 
TRABAJADOR Y SELECCIONA 
LA OPCIÓN “MODIFICAR”. 
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EN EL FORMULARIO PARA LA MODIFICACIÓN DE LOS 
DATOS DEL TRABAJADOR, RESPONDE SÍ EN LA 
PREGUNTA “¿TIENE MOVIMIENTO DE PERSONAL?” 
DESDE EL LISTADO SELECCIONA EL MOVIMIENTO
Y LA FECHA CORRESPONDIENTE AL MES EN CURSO. 

IMPORTANTE:IMPORTANTE:
LA FORMA DE INGRESO DE LAS RENTAS DEPENDERÁ DEL MOVIMIENTO DE PERSONAL 
QUE SELECCIONES. EN CASO DE DUDAS, CONTÁCTATE CON NUESTRA MESA DE 
AYUDA O REDES SOCIALES PARA MÁS INFORMACIÓN. 

EL INGRESO DE LAS FECHAS DE MOVIMIENTO DE PERSONAL DEBE SER 
SELECCIONADO EN BASE AL PERIODO DE REMUNERACIONES QUE SE ESTÁ 
PAGANDO. 
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7
INGRESA LOS DÍAS EFECTIVAMENTE TRABAJADOS 
EN EL MES Y CONTINÚA VALIDANDO QUE LOS 
DATOS DEL TRABAJADOR Y LA INFORMACIÓN 
INGRESADA SE ENCUENTRE CORRECTA PARA 
CONTINUAR CON EL PAGO DE COTIZACIONES. 
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