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1 LUEGO DE INGRESAR A USUARIOS INSCRITOS CON RUT Y CLAVE, 
SELECCIONA EL MÓDULO DE TRABAJADOR DE CASA PARTICULAR.

CÓMO INGRESAR UN APV PARA  LA TRABAJADORA
O TRABAJADOR DE CASA PARTICULAR.

INGRESA AL PERÍODO CORRESPONDIENTE Y SELECCIONA LA OPCIÓN: “MODIFICAR DATOS 
DEL TRABAJADOR” Y LUEGO DE SELECCIONAR AL TRABAJADOR DA CLIC EN  ACEPTAR.



IMPORTANTE:IMPORTANTE:
RECOMENDAMOS SELECCIONAR TIPO DE PAGO “DIRECTO”, PARA QUE SE GENERE

LA PLANILLA DE LA INSTITUCIÓN DEL APV CON EL MONTO ESPECÍFICO. 
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CÓMO INGRESAR UN APV PARA  LA TRABAJADORA
O TRABAJADOR DE CASA PARTICULAR.

DEBES REVISAR Y COMPLETAR LA INFORMACIÓN 
SOLICITADA PARA TU TRABAJADOR EN EL PASO 1 DE 3 Y DAR 
CLIC EN "SIGUIENTE PASO".
 
LUEGO, EN EL PASO 2 DE 3 EN "DATOS AHORRO PREVISIONAL 
VOLUNTARIO" (APVI), DEBES INGRESAR: MONTO DEL APV, 
TIPO DE INSTITUCIÓN, SELECCIONAR LA INSTITUCIÓN Y TIPO 
DE PAGO. LUEGO DA CLIC EN SIGUIENTE PASO.
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5 FINALMENTE, PODRÁS REVISAR EL PDF DE LA INSTITUCIÓN 
PARA CONFIRMAR EL MONTO Y DETALLE DEL APV 
INGRESADO.

CÓMO INGRESAR UN APV PARA  LA TRABAJADORA
O TRABAJADOR DE CASA PARTICULAR.

EN EL PASO 3 DE 3, EN “APV OTRAS INSTITUCIONES" 
PODRÁS CONFIRMAR EL MONTO DEL APV INGRESADA. 
PARA FINALIZAR DEBES INDICAR SIGUIENTE PASO.


