COMO INFORMAR LICENCIA MEDICA
TODO EL MES - JORNADA COMPLETA

Debes ingresar con tu Rut y clave a ( www.previred.com)y seleccionar el médulo

de Empresa. Desde ahi debes seguir los siguientes pasos.

UNA VEZ SELECCIONADA LA EMPRESA
DONDE NECESITAS INFORMAR LA
LICENCIA MEDICA, DEBES PRESIONAR

EL BOTON REMUNERACIONES.

EN LA SIGUIENTE PAGINA ENCONTRARAS LAS NOMINAS YA CREADAS Y PARA
MODIFICAR AL TRABAJADOR QUE NECESITAS, PRESIONA EL NOMBRE DE UNA DE ELLAS.

Nombre Nomina
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COMO INFORMAR LICENCIA MEDICA
TODO EL MES - JORNADA COMPLETA

s N
Modificacion de Trabajador de la Nomina Prueba

Datos Personales

RUT W ———
Nombres Prueba
Apellido Paterno Prugba

Apellide Materno

Sexo ® pasculine O Femenino

— ® e O Exaner SE DEBEN MODIFICAR LOS SIGUIENTES
Datos Laborates CAMPOS EN LA FICHA DEL TRABAJADOR.
Sistema Previsional Adherido g T':—:

O Sin Institucidn

Renta Imponible

(Dies trabajado) T — Campo debe ser informado en monto 0.

fenta moonible = e p————— Campo debe ser informa.udo con renta_
completa del mes anterior a la Licencia

Jomada IMPORTANTE Médica.

Dias Trabajados o @ 0 dias trabajados.

| Tiene Movimiento de Personat? @ < - toczesenotratloimionto deersons) Seleccionar que “SI” tiene
Causa Desde Hastz Acciones || movimiento de personal.
Subsidios 01/06/2025 30/06/2025 # X

Renta Imponible Mes Anterior

3
(Dias de Licencia) 510.636 IMPORTANTE

Seleccionar del calendario
desde el 1 hasta fin de mes.

Tipo de contrate ® |ndefinido O Plazo fijo
sholica Sbsidio Tabajader ) ® Informar la renta completa
I — - del mes anterior.

Trabajador que cotiza pare su pensian en regimen AFP o IPS fex-INP).

Sistema de Salud Adherido O 154PRE
@ FoMASA
O in Institucién

Subsidios

. S e si O no ® Desde 0170672025 Cuando se presiona m en movimiento de
Tramo Asignacién Familiar . e — personal, se levanta esta ventana emergente.
Mutualidad [ Asociacion Chilena de Sequridad (AGHS) v | —
Caja de Compensacién Aceptar | | Cancelar

Centro de Costo Sin Centro de Costo v

|~ J IMPORTANTE

RECUERDA QUE, AUNQUE TU TRABAJADOR SE ENCUENTRA
CON LICENCIA MEDICA MES COMPLETO, SON DE CARGO DEL
EMPLEADOR LOS SIGUIENTES CONCEPTOS.

SIS * AFC aporte empleador
* Expectativa de Vida *y Ley SANNA

UNA VEZ COMPLETADA LA INFORMACION, PODRAS PRESIONAR EL BOTON

CONTINUAR QUE TE PERMITIRA REVISAR LA INFORMACION DE PAGO Y CALCULO§.
UNA VEZ VALIDADA ESTA INFORMACION, CONTINUA CON LOS PASOS Y YA HABRAS
FINALIZADO EL PROCESO PARA INFORMAR UNA LICENCIA MEDICA MES COMPLETO.
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