
1PASO

 

2PASO
EN LA SIGUIENTE PÁGINA ENCONTRARÁS LAS NÓMINAS YA CREADAS Y PARA 

MODIFICAR AL TRABAJADOR QUE NECESITAS, PRESIONA EL NOMBRE DE UNA DE ELLAS.  

CÓMO INFORMAR LICENCIA MÉDICA
TODO EL MES – JORNADA COMPLETA 

UNA VEZ SELECCIONADA LA EMPRESA 
DONDE NECESITAS INFORMAR LA 

LICENCIA MÉDICA, DEBES PRESIONAR 
EL BOTÓN REMUNERACIONES. 

Debes ingresar con tu Rut y clave a     y seleccionar el módulo                           

de Empresa. Desde ahí debes seguir los siguientes pasos.

www.previred.com



Cuando se presiona  SÍ,  en movimiento de 
personal, se levanta esta ventana emergente.

4PASO
UNA VEZ COMPLETADA LA INFORMACIÓN, PODRÁS PRESIONAR EL BOTÓN 
CONTINUAR QUE TE PERMITIRÁ REVISAR LA INFORMACIÓN DE PAGO Y CÁLCULOS. 
UNA VEZ VALIDADA ESTA INFORMACIÓN, CONTINUA CON LOS PASOS Y YA HABRÁS 
FINALIZADO EL PROCESO PARA INFORMAR UNA LICENCIA MÉDICA MES COMPLETO. 

3PASO
SE DEBEN MODIFICAR LOS SIGUIENTES 
CAMPOS EN LA FICHA DEL TRABAJADOR. 

CÓMO INFORMAR LICENCIA MÉDICA
TODO EL MES – JORNADA COMPLETA 

Campo debe ser informado en monto 0.

0 días trabajados.

Seleccionar que “SI” tiene
movimiento de personal.

Seleccionar del calendario
desde el 1 hasta fin de mes.

Informar la renta completa
del mes anterior.

Campo debe ser informado con renta
completa del mes anterior a la Licencia
Médica.

RECUERDA QUE, AUNQUE TU TRABAJADOR SE ENCUENTRA 
CON LICENCIA MÉDICA MES COMPLETO, SON DE CARGO DEL 
EMPLEADOR LOS SIGUIENTES CONCEPTOS. 

• SIS 
• Expectativa de Vida 

• AFC aporte empleador 
• y Ley SANNA 

IMPORTANTE


