
Debes ingresar con tu Rut y clave a www.previred.co y seleccionar
el módulo de   Empresa.   Desde ahí debes seguir los siguientes pasos.

CÓMO INFORMAR LICENCIA MÉDICA 
PARCIAL PARA TRABAJADOR 

EMPRESA (TE)

PASO

PASO

1

2

UNA VEZ SELECCIONADA LA EMPRESA 
DONDE NECESITAS INFORMAR LA LICENCIA 
MÉDICA O ACCIDENTE DE TRABAJO, DEBES 
PRESIONAR EL BOTÓN REMUNERACIONES. 

EN LA SIGUIENTE PÁGINA ENCONTRARÁS LAS NÓMINAS YA CREADAS Y PARA 
MODIFICAR AL TRABAJADOR QUE NECESITAS, PRESIONA EL NOMBRE DE UNA DE 

ELLAS.



CÓMO INFORMAR LICENCIA MÉDICA 
PARCIAL PARA TRABAJADOR 

EMPRESA (TE)

22 654 4000

PASO

PASO

3

4

SE DEBEN MODIFICAR LOS 
SIGUIENTES CAMPOS EN LA 

FICHA DEL TRABAJADOR.

UNA VEZ COMPLETADA LA INFORMACIÓN, PODRÁS PRESIONAR EL BOTÓN 
CONTINUAR QUE TE PERMITIRÁ REVISAR LA INFORMACIÓN DE PAGO Y CÁLCULOS. 

UNA VEZ VALIDADA, CONTINÚA CON LOS PASOS Y YA HABRÁS FINALIZADO EL 
PROCESO PARA INFORMAR UNA LICENCIA MÉDICA PARCIAL.

Cuando se presiona SÍ, en 
movimiento de personal, se 

levanta esta ventana emergente.

Recuerda que, aunque el trabajador se encuentre con licencia 
médica, son de cargo del empleador los siguientes conceptos:

•   SIS
•   AFC Aporte Empleador
•   Expectativa de Vida
•   Ley SANNA (SE INFORMA EN LA PLANILLA DE ACCIDENTE DE TRABAJO)    

Del calendario, selecciona el 
periodo de la Licencia Médica

Renta imponible proporcional
a los días con licencia en el mes

Renta imponible
proporcional a

los días trabajados

Última Renta por 
30 días trabajados

https://www.facebook.com/PREVIREDCHILE
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